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Introduccion

La Universidad Politécnica Mesoamericana llevo a cabo las actividades previstas en el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) correspondiente al ejercicio 2025, el
cual tuvo como objetivos la elaboraciéon de instrumentos de control y consulta archivistica
para fortalecer la gestion documental, asi como elaborar un programa de capacitacion
archivistica, la mejora estructural del sistema Institucional de archivos, optimizando la
asignacion de recursos humanos, financieros, tecnoldgicos y materiales, para garantizar
una gestiébn documental eficiente, en cumplimiento de este Ultimo objetivo, se logré la
asignaciéon del area destinada al Archivo de Concentracién, asi como la gestion de los
recursos necesarios para su equipamiento.

Al cierre del ciclo de ejecucion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, el
presente informe expone los elementos necesarios para valorar el grado de cumplimiento
y la efectividad de las acciones implementadas y, en su caso, establecer las estrategias
que correspondan para el siguiente periodo. En este sentido, el informe tiene como
finalidad dar a conocer los resultados obtenidos por la Coordinacién de Archivos.

Lo anterior se realiza en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 26 de la Ley General
de Archivos y el articulo 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, los cuales
establecen que “los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual que detalle
el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electronico, a mas
tardar el Gltimo dia del mes de enero del afio siguiente al de la ejecucidon de dicho
programa’.

Es importante precisar que, si bien se impartié capacitacion al personal, esta se realiz6 de
manera virtual, lo cual ralentiz6 el avance y la conclusion de algunos de los trabajos
previstos en el PADA. No obstante, puede afirmarse que se cumplié aproximadamente el
80 % de los objetivos y actividades planteadas, ya que algunas no se ejecutaron en su
totalidad conforme a lo programado. Dichas actividades serdn retomadas en el proximo
ejercicio, a fin de concluirlas y avanzar en los procesos restantes que conforman una
adecuada gestion documental y administracion de archivos, garantizando asi el
cumplimiento integral de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco.

Con base en lo anterior, se presentan a continuacion los resultados obtenidos del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025:
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Resultados del PADA 2025
Objetivo Actividad realizada |[Cumplidas Porcentaje Observaciones
de avance
La institucion se apego al
Elrib?:‘::n programa anual de
Inst?tucional de capacitaciones impartido
o or el Archivo General del
Capacitacion en P El avance
materia archivistica Estado de Tap asco dependié de la
S (AGET), principalmente en
dirigido a los . . . . oferta de cursos
. modalidad virtual, debido a ||Parcial 80 % . :
integrantes del limitaci disponibles y de
. imitaciones
Sistema los recursos
o presupuestales. Durante el T
Institucional de R institucionales.
Archivos (SIA), en cjercicio 202.5' estas
a0edo a la ' condiciones impactaron en
Iep isg,,lacién vigente el cumplimiento total del
9 9 " ||programa de capacitacion.
Durante el primer, segundo
y tercer trimestre del afio
se elaboraron las fichas
Finalizar la técnicas de valoracién
elaboracion de los ||documental; sin embargo,
instrumentos de aunque se registraron Actividad en
control y consulta ||avances, no fue posible Parcial 80 % proceso; se dara
archivisticos para ||concluir la integracion total continuidad en el
obtener su de los instrumentos de siguiente ejercicio.
aprobacion ante el ||control archivistico, lo que
AGET. impidié su aprobacién y
registro ante el Archivo
General del Estado de
Tabasco (AGET).
Consolidar la
mejora estructural
del Sistema
Institucional de
Archivos, Se requiere
optimizando la Asignacion del area fortalgcer ol
asignacion de destinada al Archivo de . ! .
Si 70 % equipamiento y

recursos humanos,
financieros,
tecnolégicos y
materiales, para
garantizar una
gestion documental
eficiente.

Concentracion y dotacion
basica de equipamiento.

recursos para su
consolidacion total.
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Actividades realizadas en el 2025

Durante el ejercicio 2025 se registraron avances significativos en las actividades
planificadas; dichas acciones continuaran desarrollandose a lo largo de 2026 hasta su
conclusion. A continuacion, se describen los progresos alcanzados en aquellas
actividades que fue posible ejecutar:

La implementacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025 permitié
consolidar avances relevantes en el fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos
de la Universidad Politécnica Mesoamericana. Entre los principales logros destaca el
cumplimiento integral de las actividades normativas prioritarias, tales como la elaboracion,
autorizacidon y publicacion del PADA 2025; la realizacion del refrendo anual ante el
Archivo General de la Nacion; asi como la ejecucién de acciones de capacitaciéon vy
asesoria dirigidas al personal involucrado en la gestibn documental. Estas acciones
contribuyeron de manera significativa al fortalecimiento de las capacidades institucionales
en materia archivistica.

No obstante, se identificaron actividades con avances parciales, principalmente aquellas
relacionadas con la elaboracion de los Instrumentos de Control y Consulta Archivistica, la
instalacion del Archivo de Concentracion y la realizacion de sesiones del Grupo
Interdisciplinario. Dichas actividades registraron niveles de cumplimiento que oscilan entre
el 50 % y el 80 %, como consecuencia de limitaciones operativas, tiempos administrativos
y la necesidad de fortalecer la coordinacion interinstitucional.

En este contexto, se reconocen areas de oportunidad orientadas a fortalecer la
planeacion, el seguimiento y la coordinacién de los procesos archivisticos. Resulta
prioritario reforzar la operaciéon del Grupo Interdisciplinario, concluir los instrumentos
archivisticos pendientes y consolidar la instalacion del Archivo de Concentracion, a fin de
avanzar hacia una gestion documental integral, eficiente y alineada a la normatividad
vigente. La atencibn de estos aspectos permitird dar continuidad a los procesos
archivisticos institucionales y asegurar el cumplimiento pleno de la Ley de Archivos del
Estado de Tabasco.

DIRECCI DE UNIVERSIDADES
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Conclusiones

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025 de la Universidad Politécnica
Mesoamericana permitid consolidar avances significativos en la gestion documental
institucional, particularmente en el cumplimiento de las obligaciones normativas
establecidas por la Ley de Archivos del Estado de Tabasco y los lineamientos emitidos
por el Archivo General de la Nacién. La elaboracién, validacién y publicacion del PADA,
asi como el refrendo anual correspondiente, evidencian el compromiso institucional con la
transparencia, la rendicion de cuentas y la correcta administracion de los documentos.

Asimismo, los avances en la capacitaciéon del personal fortalecieron las competencias
técnicas necesarias para el adecuado manejo de los archivos, contribuyendo a la
consolidacion de una cultura archivistica institucional. No obstante, los resultados
parciales obtenidos en algunas actividades ponen de manifiesto la necesidad de reforzar
la planeacion operativa, el seguimiento puntual y la coordinacion interinstitucional para
asegurar el cumplimiento total de los objetivos establecidos.

En este sentido, se identifica como prioritario concluir la validacion de los instrumentos
de control y consulta archivistica, fortalecer el funcionamiento del Grupo Interdisciplinario
y finalizar la asignacion y equipamiento del Archivo de Concentracion, a fin de garantizar
la correcta organizacion, conservacion y disponibilidad de la documentacién institucional.

Finalmente, el analisis de resultados del PADA 2025 constituye una base sélida para la
implementacién de acciones de mejora continua que permitan optimizar los procesos
archivisticos, asegurar una gestiéon documental integral y fortalecer el marco institucional
en materia archivistica, alineado con los principios de eficiencia, legalidad y transparencia.

La Universidad Politécnica Mesoamericana se encuentra en el proceso de
consolidacién de una adecuada gestion documental y administraciéon de archivos. Si
bien aun queda camino por recorrer, debido a que se trata de un proceso gradual y de
largo alcance, se han logrado avances significativos que permitiran, en el futuro, afirmar
que el Sistema Institucional de Archivos se encuentra plenamente consolidado. En este
sentido, se continuara fortaleciendo al personal mediante programas de capacitacion que
permitan adquirir los conocimientos necesarios para facilitar y optimizar dichos procesos.
Asimismo, la Coordinacion de Archivos de la UPM seguird realizando las gestiones
pertinentes para dar cumplimiento a lo establecido en la normatividad y en la Ley
aplicable.
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